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A dokumentum célja, hogy hallgatóknak szóló tájékoztatást adjon a tantárgyakhoz / kurzusokhoz kapcsolódó, 
oktatók által kiírt feladatok kezelésével kapcsolatban, különös tekintettel a szakmai gyakorlatokat lezáró 
dokumentumok benyújtása kapcsán, melyek elektronikus benyújtása az egyetem Szakmai gyakorlati szabályzata 
alapján a NEPTUN TR-en keresztül kötelező. 

 

A hallgatói webes felületen lehetőség van a kiírt feladatok/részfeladatok/pótlások (továbbiakban: feladatok) 
megtekintésére konkrét kurzus felől és összefoglalóan is. 

 

A bal oldali „Menü”-ben a Tárgyak / Feladatok menüpontban az összes felvett kurzus feladatai megtalálhatók. 

 

 

A „Lejáró feladatok” között a 2 héten belül lejáró feladatok láthatóak. 

 

A bal oldali „Aktuális”, „Jövőbeli” és „Korábbiak” kártyákon az aktuális (olyan feladatok, amelyeknek van aktív 
beadási határideje), a jövőbeli (még el nem kezdődött, de látható) és a korábbi (már lezárt) feladatok érhetőek 
el. 

Az utolsó „Eredmények” kártyán a feladatokra kapott eredmények láthatóak. (Az eredmény a narancssárga 
alakzatban jelenik meg.) Felhívjuk figyelmüket, hogy a feladatra kapott eredmények önmagukban nem a 
tantárgyat lezáró jegyek, azokat az oktatók külön jegyzik be Önöknek. Előfordulhat, hogy oktatójuk a benyújtott 
feladatokat ellenőrizve csak a tantárgyat lezáró gyakorlati jegyet jegyzi be, és a feladato(ka)t a NEPTUN TR-ben 
külön nem értékeli. 
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Egy adott kurzus feladatai a Tárgyak / Felvett kurzusok menüből tekinthetők meg, a kurzus részletei között. 

 

 

A feladat részletei közt a rendszer kiemeli a feladat legfontosabb adatait, a határidőig hátralevő időt, a feladat 
státuszát. 
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Kérjük, feltétlenül olvassák a feladat részletei között a „Leírás” pontban kapott instrukciókat, adott esetben az 
oktatók itt tudják jelezni, hogy a Szakmai gyakorlat záródokumentumait egyben (PDF file-ba összefűzve vagy ZIP 
fájlba tömörítve) vagy külön-külön kérik feltölteni, vagy adhatnak további tájékoztatást a feladattal kapcsolatban. 

A „Feladat beadás” gombra kattintva felugró ablakban jelenik meg a fájl feltöltésének lehetősége. Az ablakban 
megtekinthetők a megadott formátum és méretkorlátok. 
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FIGYELEM! 

 A feladat beadása a fájl feltöltésével nem történik meg automatikusan, a folyamat megszakítható. Ha a 
„Beadás” gomb helyett csak bezárja a felületet, akkor a beadás nem kerül véglegesítésre. 

 A beadott feladat nem törölhető, de a beadott feladathoz feltöltött fájl mellé újabb fájl tölthető fel. 
 Csak egy fájl tölthető fel. Amennyiben egy második fájlt is szeretne csatolni (pl. több dokumentumot is 

be kell nyújtani), azt a Feladatok / Aktuális feladatok menüpontban pótolhatja, az itt feltöltött fájl mellé. 

 

A hallgatói webes felületen való feladatkezeléssel kapcsolatosan bármilyen további kérdés, észrevétel esetén 
várjuk megkeresésüket a neptun@uni-mate.hu e-mail címen. Kérjük, az e-mailben a neptunkódját is adja meg. 

 

Felhívjuk figyelmüket, hogy a NEPTUN TR-be feltöltött dokumentum(ok) eredeti példányát a Duális és 
Gyakorlatszervezési Osztály adott campuson működő irodájában kell leadniuk. Az osztályok elérhetőségét az 
Oktatási Igazgatóság honlapján találják meg: https://oig.uni-mate.hu/dualis-es-gyakorlati-kepzesi-osztaly 

 

 

Gödöllő, 2026. július 8. 

 

MATE Oktatási Igazgatóság 

Neptun és Oktatásszervezési Főosztály 


