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Oktatéi NEPTUN TR - Tajékoztato Szakmai gyakorlat — Feladatkiiras targyhoz / kurzushoz

Tisztelt Oktato Kollégak!
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Az egyetem Szakmai gyakorlati szabdlyzatanak elGirdsai szerint a szakmai gyakorlatokat lezaré dokumentumokat
a hallgatdoknak elektronikus formaban a NEPTUN TR-ben kell leadniuk. A dokumentumok feltéltése és a feltoltott
dokumentumok ellenérzése a NEPTUN TR, feladatkiiras” funkcidjan keresztiil tud megvaldsulni.

Jelen leiras a feladat kiirdsanak, valamint a feladathoz feltoltott dokumentumok letoltésének folyamatahoz nyujt
segitséget.

A szakmai gyakorlattal kapcsolatos feladatot a szakmai gyakorlati tantargy kurzusahoz / kurzusaihoz rendelt
oktatoi tudjak kiirni, a kurzushoz kapcsoléddéan. (Ha a kurzushoz tobb oktatd is hozza van rendelve,
értelemszer(ien elég, ha az egyikik kiirja a feladatot a hallgatoknak. Az igy kiirt feladat minden kurzusoktaténak
lathato és értékelhetd lesz.)

1. Feladatkiirashoz kapcsolédé meniipont elérhetGsége
A NEPTUN TR két helyen biztosit lehetGséget feladatkiirasra:

e  Oktatas / Feladatok menlpontban vagy
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e Oktatas / Kurzusok menipontban, ahol a szakmai gyakorlathoz tartozo tantargy aktiv kurzusat kell
megkeresni, majd a kurzus soranak végén a ,+” jelre kattintva megjelend helyi meniiben a ,Feladatok”
lehetGséget kivalasztva kezdheté meg a feladat kiirasa.
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Ezekben a menilipontokban hozhatd létre () feladat és listdzhatd, milyen évkozi feladatok tartoznak az egyes
kurzusokhoz.



Oktatéi NEPTUN TR - Tajékoztato Szakmai gyakorlat — Feladatkiiras targyhoz / kurzushoz

2. Miiveletek
2.1. Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételére a feliileten az Oktatas/ Feladatok vagy Oktatas / Kurzusok meniipontban az "Uj felvétele"
gombra kattintva van lehet6ség.

Megjegyzés: Bdr a feliilet lehetéséget ad tébb kurzus kijelblésére, csoportos feladatkiirdsra nincs lehetdség.

Az Oktatas / Feladatok mentpontbdl egy felugré ablakban félév szlré segitségével valaszthatd ki a
feladatkiirasban érintett kurzus.

A kurzus kivdlasztdsa utdn adhatdk meg a feladat adatai és egyéb informacidk.
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KotelezGen téltendd mezék: ,, Feladat neve” (értelemszer(ien téltendd — Pl. ,Gyakorlati beszamolé feltoltése”),
,Feladat sorszama” (olyan sorszam adandé meg, ami nem tartozik egyetlen, mar a kurzushoz rendelt feladathoz
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sem), ,Feladat kédja”, , Tipus” és , Etékelés”.

Itt javasoljuk, hogy a ,, Tipus”-nal valasszak a ,Gyakorlat” értéket és az ,Ertékelés” mezében az ,,5” értéket, amely
azt jelenti, hogy a feladat 5-0s skdlan lesz értékelve.

FIGYELEM! Ez csak a feladat értékelését jelenti, nem a tantargy féléves eredményét.

A ,Feladat kezdete” és ,Feladat vége” mezGkben adhatdk meg a feladattal kapcsolatos hataridék. Kérjuk, hogy
a hataridé megaddasanal vegyék figyelembe az aktualis tanév id6beosztasaban szerepld jegybeirasi id6szakot.

A ,Leirds” mez6ben sziikség szerint adhaté meg szabad szoveges egyéb, a hallgatdknak sz616 tudnivalé.
Az ,Eredményszamitds” mezGt nem javasoljuk kitélteni.

Megjegyzés: Felhivjuk a figyelmet, hogy a hallgatok elsé Iépésben a feladathoz csak egy dokumentumot tudnak
feltélteni, ezért, ha az adott szakon tébbféle dokumentum feltéltése is sziikséges (pl. a fogaddhely igazoldsa és a
hallgato irdsbeli beszamoldja), akkor javasolt ezeket a dokumentumokat a hallgatonak egy dokumentumba
dsszefliznie vagy egy fdjlba témdritenie. Erre célszerli a feladatkiirds , Leirds” mezdjében felhivni a hallgatok
figyelmét. (Van lehetdség tovabbi dokumentum feltéltésére, de azt a hallgatonak egy mdsik meniipontban kell
megtennie. Errél részletesen irunk a hallgatéknak szolé tdjékoztatoban.)

2.2. Feladat mddositasa

Az Oktatds / Feladatok mentipontban a felsorolt feladatok koziil a mddositani kivant feladatot kivalasztva és a
feladat nevére kattintva (vagy a feladat sordanak végén lévé , LehetGségek” (+)-re kattintva a felugré menibdél a
,Szerkesztés” opcidt valasztva) modosithatdak a feladat adatai, amennyiben ez sziikségessé valik. A kiirt feladatot
az adott kurzus barmelyik oktatdja szerkeszteni tudja.
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3. Beadott feladatok megtekintése, eredmények régzitése

FIGYELEM! A beadott feladatok megtekintéséhez a Neptun Meet Street feliiletre kell atlépni, melyet a kurzus
oktatéi lenti képen megjeldlt moédon tehetnek meg.

Ezen a fellleten kell valasztani a Feladatok / Beadott feladatok menipontot a felt6ltétt dokumentumok
megjelenitéséhez, ellen6rzéséhez.

Beallithatoak kilonboz6 szlrési lehetGségek, de javasoljuk, hogy itt jeldlje a ,Csak a beadott feladattal
rendelkez6k” jelolénégyzetet.
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A mar beadott feladatokhoz a feladat el6tti + jellel kinyitva jelennek meg sorokra bontva a feltoltott feladatok és
a sorvégi ,,+” gombra kattintva tolthetd le a hallgatd altal feltoltott fajl.
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Az 6sszefoglald sor végén taldlhatd ,+” jelnél megnyilé meniiben is lehet&ség van a feltéltott dokumentumhoz
kapcsolddd jegy/eredmény beirdsara. Az itt beirt jegy / eredmény csak a feladathoz tartozik, nem a tantargy
félévvégi jegyét / eredményét jelenti. (Nem feltétlentl sziikséges.)

Felhivjuk a figyelmet, hogy a feladatok benyujtasarél a NEPTUN nem kiild rendszeriizenetet, ezért kérjik, hogy a

benyujtas idészakdaban a kurzusok oktatdi rendszeresen ellenérizzék a benyujtott feladatokat, tekintettel a
mindenkori jegybeirdsi hataridSkre is.

Az ,Eredmények” filon lehet6ség van az egyes hallgatéi eredmények megtekintésére és rogzitésére
(hallgaténként vagy csoportosan). Az eredmények felvitelének és szerkesztésének folyamata megegyezik az
indexbejegyzések kapcsdan megszokott csoportos vagy hallgaténként valo rogzitési folyamattal.
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FIGYELEM! A feladat eredményrogzitése nem elegendé (nem is feltétlenil sziikséges), mert ez nem a tantdrgy
féléves eredménye (nem a gyakorlati jegy). A targyat lezaré gyakorlati jegyet, a megszokott médon, a Tanulmanyi

Rendszer Oktatas / Kurzusok menuben kell beirni.

Tajékoztatasul jelezziik, hogy a NEPTUN TR-be felt6ltott dokumentum(ok) eredeti példanyat a Hallgatdknak a

Dualis és Gyakorlatszervezési Osztdly adott campuson m(ikodd iroddjaban kell

leadniuk. Az osztdly

munkatarsainak elérhet6sége az Oktatasi Igazgatdsag honlapjan, az ,Elérhet6ségek” menilipontjaban olvashato.

Az oktatdi webes fellileten vald feladatkezeléssel kapcsolatosan barmilyen tovabbi kérdés, észrevétel esetén

varjuk megkeresésiiket a neptun@uni-mate.hu e-mail cimen.

G6dolls, 2026. julius 08.

MATE Oktatasi lgazgatdsag

Neptun és Oktatasszervezési FGosztaly



