Tajékoztatas — Munkatapasztalat iizemi (BSc) / szakmai (MSc) gyakorlatként torténé beszamitasahoz
MATE Elelmiszertudomanyi és Technoldgiai Intézet, Gyakorlati Oktatasi Bizottsag

Tisztelt BSc és MSc Hallgatok !
Tisztelt Tanszéki Gyakorlati Felel6sok, Gyakorlati Oktatasi Bizottsagi Tagok !

A MATE altal elfogadott és hatalyos Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat, IIl. kotet - Hallgatoi Kovetelményrendszer
(tovabbiakban HKR) Ill. 1. Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (tovabbiakban TVSz, hatalyos 2025.07.01-tél) 1.sz.
melléklete, azaz a Szakmai Gyakorlati Szabalyzat (hatalyos 2025.08.01-t6l) rendezi az tUzemi (BSc) és szakmai
(MSc) gyakorlatokkal kapcsolatos kérdéseket. A hallgatdkra vonatkozo6 szabalyzatok a MATE Oktatasi lgazgatosag
oldalan talalhatéak meg (https://oig.uni-mate.hu/szabalyzatok), valamint elérhetéek a www.uni-mate.hu oldalon beldl
az Egyetemink/Kozérdeki adatok/Kozzetételi kotelezettseéq, azon belll pedig a Ill. kotet, Hallgatéi Kovetelmény
Rendszer (HKR) aloldalon, vagy a MATE Kuratorium altal kiadott szabalyzatok oldalon.

A fenti szabalyzatban (lll.1. TVSz és annak 1.sz. melléklete: Szakmai Gyakorlati Szabalyzat) megtalalhatd
rendelkezések szerint a MATE-n a relevans munkatapasztalat (izemi (BSc) / szakmai (MSc) gyakorlatként torténé
beszamitasat kizarélag a Neptun Tanulmanyi Rendszeren (Neptun TR) keresztul (5000 Ft/kérelem eljarasi dij
megtéritésével) lehet elektronikus formaban kérvényezni.

A fenti kérelmek Ugyében a Ill.1. Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSz) vonatkozé rendelkezései (ll.
Tanulmanyokra vonatkozd rendelkezések - 7. Korabbi tanulmanyok beszamitasa, helyettesitd targyak befogadasa,
kreditelismerés, munkatapasztalat elismertetésének szabélyai, 8. Kérelmezési tigymenet) és a lll.1. TVSz 1. sz.
melléklete -Szakmai gyakorlati szabalyzat rendelkezései szerint kell eljarni.

A MATE Oktatési lgazgatosag (http://oig.uni-mate.hu) oldalédn, a Tanulmanyi Informaciok / Kérvények / E-
kérvények (https://oig.uni-mate.hu/e-kervenyek) aloldalon elérhetéek (2026.01.29-t6l) a vonatkozd kérvény
beadasaval kapcsolatos aktualis részletek a ,Targyak / Targyhoz kapcsolddd kérvények fellilete feldl indithaté
kérelmek” kozott, mint ,Munkatapasztalat beszamitésa iranti kérelem” egyltt a kérelem beadasanak maédjaval
(,Neptun TR a beadas aktualis idésavjaval (,Benyujtasi idészak”) és a ,Kapcsolodd dijfizetési kotelezettség”
mertékével.

> € % ociguni-matehu/e-kervenyek

MAGYAR AGRAR- ES

(=]
M/]\\ E ELETTUDOMANYI EGYETEM Q Keresés..
OKTATASI IGAZGATOSAG

Tanulményi informéciékv.  Képzésiinforméciokv  Pénzigyekv  DiGkjlétigyekv  Esélyegyeniéségv  ElérhetSségekv  SzabGlyzotokv  GYIKv  Neptunv  Munkatérsoknakv

Intézményi tanulmanyi tajékoztato r ) >
St E-kérvények
Beiatkozas > 4
Afélévmenete, idobeosztas > Utolss rissies: 2026 onur 29,
E-kérvények
Kérvények > E-kérvények Y " o " " Z L "
shbitil) i) A 2025/26. tanév tavaszi félév megkezdése kapesan egyes kérelmek id6szaka és a az alébbi
Didkigazolvany Papir alapd kérvenyek Papir alapl kérvények tablazatokban Iathatok. Az egyes kérelmeket a NEPTUN TR-ben J & szerint szét.
il
Temanyoklestidiag } Kedvezmén) esteotimoanrend Kedvezményes tanuiményi rend Adijkoteles kérelmek jelentos részénél a kérvény dija a kérvény leaddsat kovetéen automatikusan kirdsra kerdl, de a kérvény csak
Tantérgytipusok Tontérgybefogadas akkor keral agyi miutén a dij ~ tételkiirast kérelmek kozal azokat a kérvényeket,

Tantérgybefogadas melyek a kérvények leaddsi jéig nem kerdinek

Egyes kérvenyeknél a dijtétel kiirGsa a kérelem elbirGlasa sorén torténik meg.

A kérelmi dijak moédjaval bovebb i a Pénziigyek - Kildneljarasi dijak alatt
érhetd el.

Kerjik, hogy @ tévesen torténd kérelem benyujtas megelozése érdekeben a kérvény kitoltése és benyjtasa elott minden esetben

yen léve elolvasni.
a i o akkor ennek tényét kollegdink a kérelem javitasra torténd
visszakaldésével jelzik, egyGttal leifjok a kérelem annak pétiasi tovabba a
. A javitasra vi a NEPTUN TR 0 is kild jelezve, hogy a kérelem stétusza
megvaltozott. Ekkor a kérelem javitashoz torténd it a jeleniti meg a vi

informaciokat.

A NEPTUN TR Targyak/Targyhoz kapcsolédé kérvények
feltilete feldl indithato kérelmek

Kérelem benyGjtasanak fellete: NEPTUN TR
Kérelem beny(jtasanak Gtvonala: Targyak/Té ény. a 8 kérvény

Kérvény leaddsat kovetden a kérvény megtekintheté ugyanezen mendpont Leadott almendjében. Kérjak, ezen a feldleten a
kérvény dllapotét folyamatosan nyomon.

IKérvény megnevezése ijtGsi idészak : dijfi i |
[Munkataposztalat beszamitésa irénti kérelem 026,016, - 2026.03.01. [5.000 Ft/kérelem |



https://www.uni-mate.hu/documents/d/global/5-1365_2025-mate-hkr_iii-1-tvsz_2025-julius-1-tol-hatalyos-pdf
https://www.uni-mate.hu/documents/d/global/1194-7-mate_hkr_iii-1-tvsz_1_mell_szakmai_gyakorlati_szabalyzat_hatalyos-2025-08-01-tol-pdf
https://oig.uni-mate.hu/szabalyzatok
http://www.uni-mate.hu/
https://www.uni-mate.hu/k%C3%B6zz%C3%A9t%C3%A9teli
https://uni-mate.hu/kurat%C3%B3rium-%C3%A1ltal-kiadott-szab%C3%A1lyzatok
https://www.uni-mate.hu/documents/d/global/5-1365_2025-mate-hkr_iii-1-tvsz_2025-julius-1-tol-hatalyos-pdf
https://www.uni-mate.hu/documents/d/global/1194-7-mate_hkr_iii-1-tvsz_1_mell_szakmai_gyakorlati_szabalyzat_hatalyos-2025-08-01-tol-pdf
http://oig.uni-mate.hu/
https://oig.uni-mate.hu/e-kervenyek
https://oig.uni-mate.hu/e-kervenyek
https://oig.uni-mate.hu/e-kervenyek

Kiemelve a legfontosabbak:

Munkatapasztalat NEPTUN TR Tanulmanyok - Hallgatoi dijfizetési
beszamitasa iranti 2026.01.26. - 2026.03.01.  Mintatanterv fellilete fel6l indithaté kotelezettség :
kérelem kérelmek 5.000 Ft / kérelem

A fentieknek megfeleléen a NEPTUN TR-en keresztlli aktualis munkatapasztalat beszamitasa iranti kérvénybeadasi
idészakra (2025/2026 tavaszi félév) vonatkozé informaciok a kovetkezék szerint érhetbek el: https:/oig.uni-
mate.hu/e-kervenyek, Kérvénykezelési tajékoztato / 2025/2026. tanév tavaszi félév kérvénykezelgsi tajékoztatoja).

Tovabba a MATE dolgoz6i szamara az egyetemi internetes honlapra bejelentkezést kovetéen a
Munkatarsaknak/Szabalyzatok oldalrol a sziikséges informaciok megkereshetek és letdlthetéek az Egyetem
Kuratériuma altal kiadott szabalyzatok koz6tt. Amennyiben még szikséges, akkor a tovabbiakban forduljanak
bizalommal a tanszéki gyakorlati felelésokhoz, illetve a Budai Campus Tanulmanyi Osztaly kollégaihoz!

A NEPTUN TR-ben az alabbi elnevezéssel érhet6 el az elektronikus kérvénybeadas:
,MAGYAR AGRAR- ES ELETTUDOMANY!I EGYETEM MUNKATAPASZTALAT BESZAMITASA IRANTI KERELEM”

A kérvényhez csatolni kell:

v’ a munkaltatéi igazolast (a kérvény idépontjaban érvényes),

v" amunkakori leiras hiteles masolatat (a kérvény idépontjaban érvényes),

v hitelesen (munkahely/gyakorlati hely altal alairt, lebélyegzett) kitoltétt ,Igazolas és értékelés lzemi/szakmai
gyakorlat teljesitésérél” c. dokumentum (8a. vagy 8b. melléklet - letdlthetd innen: https://elelmiszertudomany.uni-

mate.hu/szakmai-qvakorla:t, https://elelmiszertudomany.uni-mate.hu/let%C3%B6Ithet%C5%91-aktu%C3%A1lis-
dokumentumok ) (MATE-ETTI kiegészités),

v a kb. 2-5 oldalas irasbeli beszamolét (bévebben: MATE Kuratérium altal kiadott szabalyzatok / Hallgatdi
Kovetelményrendszer [HKR] / Tanulményi és Vizsgaszabalyzat [TVSz] 9. sz. flggelék: Munkatapasztalat
beszamitashoz szlkséges beszamolo tartalmi és formai kdvetelményei 2025.08.01.), valamint minden olyan
dokumentumot, mely az elismerés elbiralasahoz felhasznalhato.

Tajékoztatasul felhivjuk szives figyelmiiket arra, hogy a munkatapasztalat beszamitasa iranti hallgatéi kérelemhez a
szilkséges hivatalos iratokon/igazolasokon felil (Isd. feljebb) a Neptun TR-en keresztiil csatolandé 2-5 oldal
terjedelmi irasbeli beszamold sem formailag, sem tartalmilag, sem pedig terjedelmileg nem azonos a Neptun TR
rendszeren keresztill az adott félévre kiirt Uzemi gyakorlat (BSc) / Szakmai gyakorlat (MSc) kurzusokhoz beadni
szukséges részletes irott gyakorlati beszamoloval és szobeli prezentacidval. Ez utdbbi irott gyakorlati beszamolét a
kérvénytdl flggetlendl el kell késziteni és ebbdl az anyagbdl szoban bizottsag el6tt be kell szamolni a gyakorlati
kurzus teljesitéséhez !

Dr. Zsom Tamas

egyetemi docens, elndk s.k.

MATE-ETTI Gyakorlati Oktatasi Bizottsag
Budapest, 2026. januar 29.
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