
Tájékoztatás – Munkatapasztalat üzemi (BSc) / szakmai (MSc) gyakorlatként történő beszámításához 

MATE Élelmiszertudományi és Technológiai Intézet, Gyakorlati Oktatási Bizottság 

 

Tisztelt BSc és MSc Hallgatók ! 

Tisztelt Tanszéki Gyakorlati Felelősök, Gyakorlati Oktatási Bizottsági Tagok ! 

A MATE által elfogadott és hatályos (2021. február 1-től, módosítva 2021. június 25.) Szervezeti és Működési 

Szabályzat, III. Hallgatói Követelményrendszer (továbbiakban HKR) III. 1. Tanulmányi és Vizsgaszabályzat 

(továbbiakban TVSz) 1.sz. melléklete, azaz a Szakmai Gyakorlati Szabályzat rendezi az üzemi (BSc) és szakmai 

(MSc) gyakorlatokkal kapcsolatos kérdéseket. A hallgatókra vonatkozó szabályzatok a MATE Oktatási Igazgatóság 

oldalán találhatóak meg (https://oig.uni-mate.hu/szabalyzatok), valamint elérhetőek a www.uni-mate.hu oldalon belül 

az Egyetemünk/Közzétételi kötelezettség, azon belül pedig a III. kötet, Hallgatói Követelmény Rendszer (HKR) 

aloldalon. 

A fenti szabályzatban (III.1. TVSz és annak 1.sz. melléklete) megtalálható rendelkezések szerint a MATE-n a 

releváns munkatapasztalat üzemi (BSc) / szakmai (MSc) gyakorlatként történő beszámítását kizárólag a Neptun 

Tanulmányi Rendszeren (Neptun TR) keresztül (3000 Ft/kérelem eljárási díj megtérítésével) lehet elektronikus 

formában kérvényezni.  

A fenti kérelmek ügyében a III.1. Tanulmányi és Vizsgaszabályzat (TVSz) vonatkozó rendelkezései (PDF-ben 

letölthető) (II. Tanulmányokra vonatkozó rendelkezések - 7. Korábbi tanulmányok beszámítása, helyettesítő tárgyak 

befogadása, kreditelismerés, munkatapasztalat elismertetésének szabályai, 8. Kérvényezési ügymenet) és a III.1. 

TVSz 1. sz. melléklete -Szakmai gyakorlati szabályzat (PDF-ben letölthető) rendelkezései szerint kell eljárni. 

A MATE Oktatási Igazgatóság (http://oig.uni-mate.hu) oldalán, a Tanulmányi Információk / Kérvények / E-

kérvények (https://oig.uni-mate.hu/e-kervenyek) aloldalon elérhetőek a vonatkozó kérvény beadásával kapcsolatos 

aktuális részletek („Munkatapasztalat beszámítása iránti kérelem”), a kérelem beadásának módja („Neptun TR”), a 

beadás aktuális idősávja („Benyújtási időszak”), a „Kérvény elérési útvonala a Neptun TR-ben”, a „Kapcsolódó 

díjfizetési kötelezettség”). 
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Kiemelve a legfontosabbak: 

Munkatapasztalat 
beszámítása iránti 
kérelem 

2025.02.03. – 2025.03.02. 
NEPTUN TR Tanulmányok - 
Mintatanterv felülete felől indítható 
kérelmek 

Hallgatói díjfizetési 
kötelezettség :  

3.000 Ft / kérelem 

A fentieknek megfelelően a NEPTUN TR-en keresztüli aktuális munkatapasztalat beszámítása iránti kérvénybeadási 

időszakra (2024/2025 tavaszi félév) vonatkozó információk a következők szerint érhetőek el: https://oig.uni-

mate.hu/e-kervenyek, Kérvénykezelési tájékoztató / 2024/2025. tanév tavaszi félév kérvénykezelési tájékoztatója 

(kelt: 2025.01.21.) (PDF-ben letölthető). 

Továbbá a MATE dolgozói számára az egyetemi internetes honlapra bejelentkezést követően a 
Munkatársaknak/Szabályzatok oldalról a szükséges információk megkereshetőek és letölthetőek az egyetem 
Kuratóriuma által kiadott szabályzatok között. Amennyiben még szükséges, akkor a továbbiakban forduljanak 
bizalommal a tanszéki gyakorlati felelősökhöz, illetve a Budai Campus Tanulmányi Osztály kollégáihoz! 

 
A NEPTUN TR-ben az alábbi elnevezéssel érhető el az elektronikus kérvénybeadás: 

„MAGYAR AGRÁR- ÉS ÉLETTUDOMÁNYI EGYETEM MUNKATAPASZTALAT BESZÁMÍTÁSA IRÁNTI KÉRELEM” 

A kérvényhez csatolni kell: 

✓ a munkáltatói igazolást (a kérvény időpontjában érvényes), 

✓ a munkaköri leírás hiteles másolatát (a kérvény időpontjában érvényes),  

✓ hitelesen (munkahely/gyakorlati hely által aláírt, lebélyegzett) kitöltött „Igazolás és értékelés üzemi/szakmai 
gyakorlat teljesítéséről” c. dokumentum (8a. vagy 8b. melléklet - letölthető innen: https://elelmiszertudomany.uni-
mate.hu/szakmai-gyakorlat ) (MATE-ÉTTI kiegészítés), 

✓ a kb. 2-5 oldalas írásbeli beszámolót, valamint minden olyan dokumentumot, mely az elismerés elbírálásához 
felhasználható. 

Tájékoztatásul felhívjuk szíves figyelmüket arra, hogy a munkatapasztalat beszámítása iránti hallgatói kérelemhez a 

szükséges hivatalos iratokon/igazolásokon felül (lsd. feljebb) a Neptun TR-en keresztül csatolandó még egy 2-5 oldal 

terjedelmű írásbeli beszámoló is, amely nem azonos a Neptun TR rendszeren keresztül az adott félévre kiírt Üzemi 

gyakorlat (BSc) / Szakmai gyakorlat (MSc) kurzusokhoz beadni szükséges részletes gyakorlati beszámolóval és 

prezentációval. Ez utóbbi írott gyakorlati beszámolót a kérvénytől függetlenül el kell készíteni és ebből az anyagból 

szóban bizottság előtt be kell számolni a gyakorlati kurzus teljesítéséhez ! 

 
Dr. Zsom Tamás egyetemi docens, elnök s.k. 
MATE-ÉTTI Gyakorlati Oktatási Bizottság 
Budapest, 2025. január 29. 
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