Tajékoztatas — Munkatapasztalat lizemi (BSc) / szakmai (MSc) gyakorlatként torténé beszamitasahoz
MATE Elelmiszertudomanyi és Technoldgiai Intézet, Gyakorlati Oktatasi Bizottsag

Tisztelt BSc és MSc Hallgatok !
Tisztelt Tanszéki Gyakorlati Felel6sok, Gyakorlati Oktatasi Bizottsagi Tagok !

A MATE Altal elfogadott és hatalyos (2021. februar 1-t6l, mddositva 2021. junius 25.) Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat, Ill. Hallgatéi Kovetelményrendszer (tovabbiakban HKR) Ill. 1. Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
(tovabbiakban TVSz) 1.sz. melléklete, azaz a Szakmai Gyakorlati Szabalyzat rendezi az lizemi (BSc) és szakmai
(MSc) gyakorlatokkal kapcsolatos kérdéseket. A hallgatokra vonatkozo6 szabalyzatok a MATE Oktatasi lgazgatosag
oldalan talalhatéak meg (https://oig.uni-mate.hu/szabalyzatok), valamint elérhetéek a www.uni-mate.hu oldalon beldl
az Egyetemink/Kozzétételi kotelezettséqg, azon beldl pedig a lll. kotet, Hallgatoi Kovetelmény Rendszer (HKR)
aloldalon.

A fenti szabalyzatban (lll.1. TVSz és annak 1.sz. melléklete) megtalalhatd rendelkezések szerint a MATE-n a
relevans munkatapasztalat izemi (BSc) / szakmai (MSc) gyakorlatként torténd beszamitasat kizarélag a Neptun
Tanulmanyi Rendszeren (Neptun TR) keresztiil (3000 Ft'kérelem eljarasi dij megtéritésével) lehet elektronikus
formaban kérvényezni.

A fenti kérelmek tigyében a lll.1. Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSz) vonatkozé rendelkezései (PDF-ben
letdlthetd) (1. Tanulmanyokra vonatkozo rendelkezések - 7. Korabbi tanulmanyok beszamitésa, helyettesitd targyak
befogadasa, kreditelismerés, munkatapasztalat elismertetésének szabalyai, 8. Kérvényezési ligymenet) és a lll.1.
TVSz 1. sz. melléklete -Szakmai gyakorlati szabalyzat (PDF-ben letdlthet6) rendelkezései szerint kell eljami.

A MATE Oktatasi Igazgatosag (http://oig.uni-mate.hu) oldalan, a Tanulmanyi Informaciok /| Kérvények / E-
kérvények (https://oig.uni-mate.hu/e-kervenyek) aloldalon elérhetéek a vonatkoz6 kérvény beadaséval kapcsolatos
aktudlis részletek (,Munkatapasztalat beszamitasa iranti kérelem”), a kérelem beadasanak médja (,Neptun TR”), a
beadas aktualis idésavja (,Benyuijtasi idészak”), a ,Kérvény elérési Utvonala a Neptun TR-ben’, a ,Kapcsolddo
dijfizetési kotelezettség”).
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Tanulmanyi informaciok « Képzési informaciok v Pénzlgyek v Diakjoléti agyek « Esélyegyenloseg v ElérhetOségek Szabalyzatok v GYIK~ Neptun« Munkatarsaknak «

Intézményi tanulmanyi tajékoztatd

o A NEPTUN TR Tanulmdnyok - Mintatanterv feliilete feldl
- ; indithaté kérelmek

A félév menete, Iddbeosztéas > Kérelem benyljtasanak felllete: NEPTUN TR

Kkérelem aj wak Gtvonala: {1pont, Mi almend pont, a

majd gy a tantérgy sorénak végén + jelre kattintva Kérvény leadasa.

Kerveny leadasat kbvetden a kérveny megtekinthetd az Ugyintézés - Kérvenyek mendpont Leadott kérvények falén. Ezen a
Tanulményok lezérasa > Kedvezményes tanulményi rend felaleten a kérvény dllapotat folyamatosan nyomon tudjak kovetni,

Keérvények > E-kérvények

Diakigazolvany Papir alapa kérvények

Tantargytipusok Tantargybefogadas BonyGjtési

Kérvény megnevezése sBennic Kapesolédé dilfizotési kétolezettség

Keésedeimes tantargyteivételi
kérelern
késedelmes tantargylecdasi
kérelem

2025.02.17-23. 3500 Ft/kérelem

2025.0217-23. 3500 Ft/kerelem

Kurzuskiltasi kérelern 2 2026.01.27-0206_ngyenes
Kifogastejelentd kérelem 12025.05.26.-07.1. ingyenes
Vizsgaideszak hosszabbitasi |

kerelem  (vizsgaideszakon  kivili2025.06.29-07.02(2.500 Ft/kérelem
vizsga)

- mas felsboktatasi intézménybol atjelentkezd haligatoknak, tovabba
korabbi képzésben (szakon) teljesitett tontargyak befogadasa esetén: 3.000

. Ftftantéargy;
| Tantél bef 1y kérels
antargybefogadasl M 0050203, - intézményen belali  képzésvalasndl, folsboktatesi  szokképaésrsl
(mintatanterv  szerinti  tantargy, P N N N . . I
0302 lalapkepassre torténd befogadasndl, a hallgats ugyanazon képzésre térténd)

helysttesitésére
¥ ) Gjrafelvételens &s az Egyetem dital engedélyezett részképzés alatt teljesitett

tantéargyaknal ingyenes
(az efjarasi dij utélag keral kiirasra)

kedvezményes tanuimanyi rend

cerolom 2025.0203-16. 1000 Fftantérgy

Munkatapasztalat beszamitasa 2025.02.03.

iranti kérelem loa0z 3.000 Ft/kérelem

[


https://oig.uni-mate.hu/szabalyzatok
http://www.uni-mate.hu/
https://uni-mate.hu/k%C3%B6zz%C3%A9t%C3%A9teli
https://uni-mate.hu/k%C3%B6zz%C3%A9t%C3%A9teli/-/document_library/fmfj/view/64071?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_redirect=%2Fk%25C3%25B6zz%25C3%25A9t%25C3%25A9teli
https://uni-mate.hu/k%C3%B6zz%C3%A9t%C3%A9teli/-/document_library/fmfj/view_file/65981?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_redirect=https%3A%2F%2Funi-mate.hu%2Fk%25C3%25B6zz%25C3%25A9t%25C3%25A9teli%2F-%2Fdocument_library%2Ffmfj%2Fview%2F64071%3F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_redirect%3D%252Fk%2525C3%2525B6zz%2525C3%2525A9t%2525C3%2525A9teli%253Fp_p_id%253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview%2526_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_mvcRenderCommandName%253D%25252Fdocument_library%25252Fview%26p_r_p_resetCur%3Dfalse
https://uni-mate.hu/documents/20123/81584/MATE_HKR_III.1.Tanulmanyi%20es%20Vizsgaszabalyzat_20230427.pdf/8556c0eb-bcbe-f5e4-7b65-215d3813fb80?t=1684342423924
https://uni-mate.hu/documents/20123/81584/MATE_HKR_III.1.Tanulmanyi%20es%20Vizsgaszabalyzat_20230427.pdf/8556c0eb-bcbe-f5e4-7b65-215d3813fb80?t=1684342423924
https://uni-mate.hu/k%C3%B6zz%C3%A9t%C3%A9teli/-/document_library/fmfj/view_file/65724?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_redirect=https%3A%2F%2Funi-mate.hu%2Fk%25C3%25B6zz%25C3%25A9t%25C3%25A9teli%2F-%2Fdocument_library%2Ffmfj%2Fview%2F64071%3F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_navigation%3Dhome%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_deltaFolder%3D%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_orderByCol%3DmodifiedDate%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_curFolder%3D%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_curEntry%3D3%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_orderByType%3Ddesc%26p_r_p_resetCur%3Dfalse%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_deltaEntry%3D20
https://uni-mate.hu/k%C3%B6zz%C3%A9t%C3%A9teli/-/document_library/fmfj/view_file/65724?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_redirect=https%3A%2F%2Funi-mate.hu%2Fk%25C3%25B6zz%25C3%25A9t%25C3%25A9teli%2F-%2Fdocument_library%2Ffmfj%2Fview%2F64071%3F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_navigation%3Dhome%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_deltaFolder%3D%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_orderByCol%3DmodifiedDate%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_curFolder%3D%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_curEntry%3D3%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_orderByType%3Ddesc%26p_r_p_resetCur%3Dfalse%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fmfj_deltaEntry%3D20
https://uni-mate.hu/documents/20123/64071/III.+k%C3%B6tet+1.+TVSZ+1.+sz.+mell%C3%A9klet+Szakmai+gyakorlati+szab%C3%A1lyzat.pdf/a32befbc-56b4-9189-23ef-8f75667afffc?t=1631000518333
http://oig.uni-mate.hu/
https://oig.uni-mate.hu/e-kervenyek
https://oig.uni-mate.hu/e-kervenyek
https://oig.uni-mate.hu/e-kervenyek
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Tanulményi informéciok~  Képzési informéciokv  Pénzigyek~  Didkjoléti Ggyek~  Esélyegyenioség~  Elérhetoségek~  Szabdlyzatokw  GYIKv  Neptunv  Munkatarsaknaks

Intézményi tanulmanyi tajékaztatd
Golyaknaic

A NEPTUN TR Tanulmdanyok - Mintatanterv fellilete fel6l

- - P
ciratkozas , indithato kérelmek
A félév menete, idébeosztés > Kérelem benydjtasanak felllete: NEPTUN TR
Kervények o E-kérvények Kerelem ak Gtvonala: apant, almeni pont, a
) maijd ay a tantérgy sorénak végén + jeire kattintva Kérvény leadésa.
Diakigazoivany Papir alapd kérvények Kerveny leadasat kbvetden a kérveny megtekinthetd az Ogyintézés — Kérvenyek mendpont Leadott kérvények falén. Ezen a
Tanulményok lezérasa > Kedvezményes tanulmanyirend  [eluleten a kérvény dliapotat folyamatosan nyomen tudjak kovetni,
Tantargytipusok Tantargybefogodas BonyGjtasi
Kérvény megnevezése ony(jtés Kapcsolods dijfizetési kételezettség

idészak

Késedelmes tantargytelvételi

12025.02.17-23. 3500 Ft/kérelem
kérelern

a l
tontargyleadasly os 02.17-23. (3500 Ft/kérelem

Kurzuskirasi kérelem 2 12025.01.27-02.08. ingyenes
Kifogasbejelents kérelem 12025.05.26 0711 jingyenes
Vizsgaidsszak hosszobbitasi|
kérolem  (vizsgaidészakon  kivili2025.06.28-07.02 (2600 Ft/kéralem
vizsga)

- mas felsboktatasi intezmenybel dtjelentkezé hallgatknak, lovabbdl
korabbi kepzésben (szakon) teljesitett tantargyak befogadasa esetén: 3000
N Ftftantéargy;

Tantérgybefogada Kérel

antargybefogadasi eleMo0260208. - intézményen belili  képaésvéltasndl, folséoktatasi  sokképzéstsl

(mintatanterv  szerinti  tantargy,
0302, spréste tortend 6snél, a hallgato képzésre tortend
helyettesitésére) 9 P

aj énél &s az Egyetem dltal engedélyezett részképzés alatt teljesitett
tantargyaknal ingyenes
((az eljarasi dij utélag kerdl kiirasra)

Kedvezmeényes tanulmanyi rend

2025.0203-16. (1000 Fftantargy

m::::mlm beszamitasa égiiDZ‘DS. “aooo Ft/kéralem
Kiemelve a legfontosabbak:
Munkatapasztalat NEPTUN TR Tanulmanyok - Hallgatoi dijfizetési
beszamitasa iranti 2025.02.03. - 2025.03.02.  Mintatanterv fellilete fel6l indithat6 kotelezettség :
kérelem kérelmek 3.000 Ft / kérelem

A fentieknek megfeleléen a NEPTUN TR-en keresztlli aktualis munkatapasztalat beszamitasa iranti kérvénybeadasi
idészakra (2024/2025 tavaszi félév) vonatkozé informaciok a kovetkezék szerint érhetéek el: https:/oig.uni-
mate.hu/e-kervenyek, Kérvénykezelési tajékoztatd / 2024/2025. tanév tavaszi félév kérvénykezelési tajékoztatoja
(kelt: 2025.01.21.) (PDE-ben letdlthetd).

Tovabbd a MATE dolgoz6i szamara az egyetemi internetes honlapra bejelentkezést kovetéen a
Munkatarsaknak/Szabalyzatok oldalrél a szikséges informaciok megkereshetéek és letdlthetbek az egyetem
Kuratériuma altal kiadott szabalyzatok kozott. Amennyiben még szikséges, akkor a tovabbiakban forduljanak
bizalommal a tanszéki gyakorlati felel6sokhoz, illetve a Budai Campus Tanulmanyi Osztaly kollégaihoz!

A NEPTUN TR-ben az alabbi elnevezéssel érheté el az elektronikus kérvénybeadas:
,MAGYAR AGRAR- ES ELETTUDOMANY!| EGYETEM MUNKATAPASZTALAT BESZAMITASA IRANTI KERELEM”

A kérvényhez csatolni kell:

v' a munkaltatéi igazolast (a kérvény idépontjaban érvényes),

v" a munkakori leiras hiteles masolatat (a kérvény idépontjaban érvényes),

v hitelesen (munkahely/gyakorlati hely altal alairt, lebélyegzett) kitoltétt ,Igazolas és értékelés lzemi/szakmai
gyakorlat teljesitéserdl” c. dokumentum (8a. vagy 8b. melleklet - letolthetd innen: https://elelmiszertudomany.uni-
mate.hu/szakmai-gyakorlat ) (MATE-ETTI kiegészités),

v' a kb. 2-5 oldalas irasbeli beszamolét, valamint minden olyan dokumentumot, mely az elismerés elbiralasahoz
felnasznalhato.

Tajékoztatasul felhivjuk szives figyelmiket arra, hogy a munkatapasztalat beszamitasa iranti hallgatéi kérelemhez a
szilkséges hivatalos iratokon/igazolasokon felill (Isd. feljebb) a Neptun TR-en keresztll csatolandé még egy 2-5 oldal
terjedelmdi irasbeli beszamold is, amely nem azonos a Neptun TR rendszeren keresztiil az adott félévre kiirt Uzemi
gyakorlat (BSc) / Szakmai gyakorlat (MSc) kurzusokhoz beadni sziikséges részletes gyakorlati beszamoléval és
prezentacidval. Ez utobbi irott gyakorlati beszamolot a kérvénytdl fuggetlendl el kell késziteni és ebbdl az anyagbol
szbban bizottsag el6tt be kell szamolni a gyakorlati kurzus teljesitéséhez !

Dr. Zsom Tamas egyetemi docens, elnok s.k.
MATE-ETTI Gyakorlati Oktatasi Bizottsag
Budapest, 2025. januér 29.


https://oig.uni-mate.hu/e-kervenyek
https://oig.uni-mate.hu/e-kervenyek
https://oig.uni-mate.hu/documents/d/mate-oktat%C3%A1si-igazgat%C3%B3s%C3%A1g/mate_kervenyezesi_tajekoztato_202425_tavasz-pdf
https://elelmiszertudomany.uni-mate.hu/szakmai-gyakorlat
https://elelmiszertudomany.uni-mate.hu/szakmai-gyakorlat

