Tajékoztatas — Munkatapasztalat lizemi (BSc) / szakmai (MSc) gyakorlatként torténé beszamitasahoz
MATE Elelmiszertudomanyi és Technoldgiai Intézet, Gyakorlati Oktatasi Bizottsag

Tisztelt BSc és MSc Hallgatok !
Tisztelt Tanszéki Gyakorlati Felel6sok, Gyakorlati Oktatasi Bizottsagi Tagok !

A MATE altal elfogadott és hatélyos (2021. februar 1-tél, médositva 2021. junius 25.) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, Ill. Hallgatéi Kdvetelményrendszer (tovabbiakban HKR) IlIl. 1. Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
(tovabbiakban TVSz) 1.sz. melléklete, azaz a Szakmai Gyakorlati Szabalyzat rendezi az lzemi (BSc) és
szakmai (MSc) gyakorlatokkal kapcsolatos kérdéseket. A hallgatokra vonatkozé szabéalyzatok a MATE Oktatasi
lgazgatdsag oldalan talalhatéak meg (https://oig.uni-mate.hu/szabalyzatok), valamint elérhetéek a www.uni-
mate.hu oldalon belll az Egyetemink/Kozzétételi kotelezetiség, azon belll pedig a |ll. kotet, Hallgatoi
Kovetelmény Rendszer (HKR) aloldalon.

A fenti szabalyzatban (l1l.1. TVSz és annak 1.sz. melléklete) megtalalhatd rendelkezések szerint a MATE-n a
relevans munkatapasztalat (zemi/szakmai gyakorlatként torténé beszamitasat a Neptun Tanulmanyi
Rendszeren (Neptun TR) keresztiil (eljarasi dij megtéritésével) lehet elektronikus formaban kérvényezni.

A fenti kérelmek Gigyében a lll.1. Tanulmanyi és Vizsqaszabalyzat (TVSz) vonatkozo rendelkezései (PDF-
ben letolthetd) (II. Tanulmanyokra vonatkozd rendelkezések - 7. Korabbi tanulmanyok beszamitasa, helyettesit6
targyak befogadasa, kreditelismerés, munkatapasztalat elismertetésének szabalyai, 8. Kérvényezési igymenet)
és alll.1. TVSz 1. sz. melléklete -Szakmai gyakorlati szabalyzat (PDF-ben let6ltheté) rendelkezései szerint
kell eljarni.

A MATE Oktatasi Igazgatosag (http:/oig.uni-mate.hu) oldalan, a Tanulmanyi Informaciok / Kérvények / E-
kérvények (https://oig.uni-mate.hu/e-kervenyek) aloldalon elérhetéek a vonatkozd kérvény beadasaval
kapcsolatos aktualis részletek (,Munkatapasztalat beszamitasa iranti kérelem”), a kérelem beadasanak maédja
(,Neptun TR"), a beadas aktualis id6savja (,Benyuijtasi idészak”), a ,Kérvény elérési utvonala a Neptun TR-ben”,
a ,Kapcsolodo dijfizetési kotelezettség”).
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4 E-kérvények |

Utolsé Irissités: 2024 jonuGr 28.
E-kérvények

A 2023/24. tanév tavaszi félév megkezdése kapcsan egyes kérelmek benyuijtasi iddszakat és a fontosabb tudnivalokat az alabbi
Papir alapa kérvények tabiazatokban I6thatd. Az egyes kérelmeket o NEPTUN TR-ben torténd elérhetoségak szerint valogattuk szét
Kedvezményes tanulményl rend A dijkoteles kérelmek jelentos részénél a kérvény dija a kérvény leaddsat kovetden automatikusan kiirasra kerdl, de a kérvény csak

akkor kerl Ggyintézésre, miutan a dij befizetése megtortént. Az automatikus tételkiirasG kérelmek kozol azokat a kérvényeket,
Tantérgybefogadés melyek a kérvények leadasi hataridejéig nem kerdinek befizetésre, érvénytelenitjik.

Egyes kérvényeknél a dijtétel kirasa a kérelem elbirdlasa soran torténik meg.

A kérelmi dijok médjéval bévebb informacié a https://oiguni-matehu/ honlap Pénziigyek

menapontjaban érhetd el

A NEPTUN TR Ugyintézés — Kérvények fellilete feldl
indithato kérelmek

Kérelem benyujtasanak felllete: NEPTUN TR

Kérelem benyujtasénak Gtvonala: Ugyintézé G érvények almeni pont, a kérvény kivalasztasa majd
leadas.
Kérvény leadasat kovetden a kérvény megtekinthetd ugyanezen mendpont Leadott kérvények falén.

folyamatosan beadhat6

Kérvény megnevezése Gjtési idészak diffizetési
késedelmes aktivalasi kérelem 2024.02.12. - 0314, 32,000 Ft
késedelmes passzivélési kérelem 2024.0212. - 0314, ingyenes >
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felél indithaté kérelmek

Didkigazohny Papir alopG kérvények Kérolom banyGjt6sanak feldloto: NEPTUNTR
a

Kérvények > Ekérvények
Kérelem beny( vonala: Gpont, Mi almend pont, @

y 8gén + jelre kattintva
Tantérgytipusok Tantérgybefogadas Kérvény leadsat kévatden a kérvény megtekinthetd oz gyintézés - Kérvények mendpont Leadott kérvények falén.
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[BenyGitasi

[Kérvény megnevezéso ldaszak

Kapesol6dt dijfizetési ktelozettség

2024.02.19-25. (3,500 Ft/kéretem
kérelem

[2024.02.19-25, (3500 Ft/kérotom
kérelem

kurzusi rolom [2024.01.25.-0208. [ingyenes
[ifogasbejelents kérelem [2024.0429.-0712. [ingyenes

kérelem  (vizsgoidészakon  Kiveif2024.06.30.-07.03 2500 Ft/kérelem
vizsgo)

- mas asi it énybol Gt 3 tovébbol
lkor6bbi képzésben (szokon) teljesitett tontrgyok befogaddsa esetén
[3.000 Ft/tontérgy;

Tontrgybefogodasi - kérelemlyy ) 5 belli
ltetj oknl ingyenes
(az eljgrési dij utélog keril kiirgsra)
:Zr:\:::‘nimvos tanuiményi rend| tz)gzls 0122 1000 rftantargy
o 1.22. - .
ttps//oig.uni-mate.hufe-kervenyek firent keratem l03.03. [000 Ft/iéreiem -
Kiemelve a legfontosabbak:
Munkatapasztalat NEPTUN TR Tanulmanyok -
beszamitasa iranti 2024.01.22. - 03.03. Mintatanterv feliilete feldl indithaté 3.000 Ft/kérelem
kérelem kérelmek

A fentieknek megfeleléen a NEPTUN TR-en keresztilli aktualis munkatapasztalat beszamitasa iranti
kérvénybeadasi idészakra (2023/2024 tavaszi félév) vonatkozo6 informacidk a kovetkezdk szerint érhetbek el:
https://oig.uni-mate.hu/e-kervenyek, Kérvénykezelési tajékoztato / 2023/24. tanév 6szi félév kérvénykezelési
tajékoztatéja (PDF-ben letolthetd).

Tovabba a MATE dolgozdi szaméra az egyetemi internetes honlapra bejelentkezést kovetben a
Munkatéarsaknak/Szabalyzatok oldalrél a sziikséges informaciok megkereshetbek és letdlthetbek az egyetem
Kuratériuma altal kiadott szabalyzatok kdz6tt. Amennyiben még szlikséges, akkor a tovabbiakban forduljanak
bizalommal a tanszéki gyakorlati felel6sokhoz, illetve a Budai Campus Tanulményi Osztaly kollégaihoz!

A NEPTUN TR-ben az alabbi elnevezéssel érhet6 el az elektronikus kérvénybeadas:
,MAGYAR AGRAR- ES ELETTUDOMANY!| EGYETEM MUNKATAPASZTALAT BESZAMITASA IRANTI KERELEM”

A kérvényhez csatolni kell:
v’ a munkaltatéi igazolast (a kérvény idépontjaban érvényes),
v"a munkakori leiras hiteles masolatat (a kérvény idépontjaban érvényes),
v’ hitelesen (munkahely/gyakorlati hely altal alairt, lebélyegzett) kitdltott ,lgazolas és értékelés
tizemi/szakmai gyakorlat teljesitesérdl” c. dokumentum (8a. vagy 8b. melleklet - letolthetd innen:
https://elelmiszertudomany.uni-mate.hu/szakmai-gyakorlat ) (MATE-ETTI kiegészités),

v a kb. 2-5 oldalas irasbeli beszamolét, valamint minden olyan dokumentumot, mely az elismerés
elbiralasahoz felhasznalhato.

Tajékoztatasul felhiviuk szives figyelmiket arra, hogy a munkatapasztalat beszamitdsa iranti hallgatéi
kérelemhez a szikséges hivatalos iratokon/igazolasokon felll (Isd. feliebb) a Neptun TR-en keresztill
csatolandd még egy 2-5 oldal terjedelm(i irasbeli beszamolé is, amely nem azonos a Neptun TR rendszeren
keresztiil az adott félévre kiirt Uzemi gyakorlat (BSc) / Szakmai gyakorlat (MSc) kurzusokhoz beadni sziikséges
részletes gyakorlati beszamoldval és prezentacidval. Ez utobbi irott gyakorlati beszamolot a kérvénytél
fuggetlendl el kell késziteni és ebbdl az anyagbdl szdban bizottsag el6tt be kell szamolni a gyakorlati kurzus
teljesitéséhez !

Dr. Zsom Tamas egyetemi docens, elnok s.k.
MATE-ETTI Gyakorlati Oktatasi Bizottsag
Budapest, 2024. februar 2.
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